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TERMO DE REFERENCIA

1. Objeto Sucinto: Contratacdo de servigos de recorte e envio de noticias e
da municipalidade.

1.1. Especificacio do Objeto: Contratac@o de servigos de recorte e envio de noticias e
reportagens da municipalidade e outros fatos que forem veiculados em jornais da capital
e interesse do municipio, que envolvam o nome da administracio direta ou
indiretamente.

2. Da Justificativa da Contratacdo: O referido procedimento justifica-se pela necessidade
de contratacdo de empresa especializada para executar servigos de recorte e envio de
noticias e reportagens da municipalidade.

2.1. A contratacdo dos servicos em tela surge em face das consideragoes e corriqueiras,
alteracoes administrativas inerentes a matéria, bem como a expertise e conhecimentos
necessarios ao éxito na prestacao dos presentes servicos de natureza singular, cuja forma
da execugao pode levar a frustragdo da Administracdo Municipal e constrangimento do
servidor e prestador de servicos, com consequente reflexo na incorreta manipulagiao da
transparéncia dessas informagoes.

2.2. Assim sendo, os cuidados devidos na contratacdo de empresa ou profissional s6lidos
no mercado especifico sdo necessdrios, uma vez que a o gerenciamento das informagdes
versa de ramo especifico do servigo em questdo, e assume papel fundamental, repita-se
exaustivamente, no correto direcionamento da utilizacdo dos recursos publicos
disponiveis, de acordo de normas de regras existente no munido juridico.

3. Do Valor Estimado para a Contratacdo: O valo estimado para a contratagdao dos servigos
objeto desta dispensa & de RS 4.000,00 (quatro mil reais).

31. A Prefeitura Municipal de Ipaporanga ndo arcardA com eventuais acréscimos
estabelecidos nas faturas que ndo estiverem previstos no Termo de Referéncia / Projeto
Basico, salvo em casos excepcionais e supervenientes.

3.2. Nos precos apresentados deverao estar inclusas todas as despesas incidentes sobre o
objeto licitado, inclusive tributos, encargos trabalhistas e previdenciirios, fiscais, taxas e

demais elementos necessarios para a execugdo dos servigos sem prejuizo as partes.

3.3. Se durante a prestacdo de servicos houver a necessidade de fornecimento de materiais

nao previsto inicialmente, cabera a Contratada comunicar o fato ao gestor do contrato ou ao'{} ;

servidor por ele designado, para que seja autorizada a efetivacdo da despesa.

3.4. Por acordo entre as partes, podera ser aplicado desconto sobre o custo do servigo,
naqueilas situacoes em que ficar evidenciada a variacao nos precos de mercado na regido da
realizacao do evento em relagdo ao valor ofertad
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4. Prazo de Prestacao dos Servicos: O prazo do contrato a ser firmado tera vigéncia sera de
12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura, de acordo com a Lei n°® 8.666,
de 21 de junho de 1993, e suas alteracdes, observados os seguintes requisitos:

5. Prestacao dos Servicos: Os servigos deverdo ser executados por profissionais qualificados
e, acompanhado pelos demais servidores da instituicao.

5.1 - A Contratada devera se apresentar para iniciar a prestacao dos servigos em até 24
(vinte e quatro) horas apos o recebimento da Ordem de Servicos emitido pela Contratante,
afim de que os servigos sejam prestados com eficiéncia.

6. Fonte de Recursos da Despesa: Os recursos do presente objeto correrao por conta da
Prefeitura Municipal de Ipaporanga na Dotacdo n° 02.01.04.122.0061.2.003 - Gestido
Administrativa do Gabinete do Prefeito. Elemento de Despesas: 3.3.90.39.00 - Outros
Servicos de Terceiros Pessoa Juridica.

7 - Das Obrigacoes da CONTRATANTE

7.1. Exigir o fiel cumprimento do Contrato, bem como receber o objeto nas condigdes
contratadas, realizado os pagamentos nos prazos devidos.

7.2. A contratante fiscalizara a prestacao dos servigos que registrara todas as ocorréncias e
deficiéncias verificadas em relatérios, cuja copia serd encaminhada a contratada,
objetivando a imediata corregao das irregularidades apontadas. As exigéncias e a atuagdo
da fiscalizacao pela Prefeitura de Ipaporanga, em nada restringem a responsabilidade,
inica, integral ¢ exclusiva da contratada vencedora, no que concede a execugdo do objeto
do contratado.

7.3. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos;

74. Prestar as informacoes e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando solicitados
pela contratada;

7.5. Rejeitar qualquer material entregue equivocadamente ou em desacordo com as
especificacOes minimas exigidas neste Termo de Referéncia / Projeto Basico.

8 - Das Obrigactes da Contratada.

8.1. Cumprir fielmente as exigéncias do contrato, de modo que os servigos sejam
prestados de acordo com este Termo de Referéncia, ressalvado a Prefeitura Municipal de
Ipaporanga o direito de, a qualquer tempo e sempre que julgar necessario, proceder a sua
analise, ficando o 6nus a cargo exclusivo da Contratada.

8.2. Responsabilizar-se por todas as obrigacOes e encargos decorrentes das relagdes de @J
trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislagio patria vigente, sejam de
ambito trabalhista, previdenciario, social, securitdrios, bem como com as taxas, impostos e
quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto deste contrato.
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. Indenizar a Prefeitura Municipal de Ipaporanga por todo e qual
direta e indiretamente da execucdo do presente Contrato, por culpa ou dolo de seus
empregados ou prepostos.
8.4. Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia.
8.5. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratagio,
devendo comunicar a CONTRATANTE imediatamente, qualquer alteracio que possa
comprometer a execugdo do contrato.
8.6. Prestar os servicos obedecendo as quantidades e especificacbes requisitadas, bem
como horarios e locails estabelecidos para a prestacdo dos servigos.
8.7. Realizar com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratagio de
terceiros, todos os fornecimentos e servigos relacionados com o objeto deste edital, de
acordo com as especificagdes estipuladas pelo CONTRATANTE.
8.8. Respomsabilizar-se pela prestacdes de servicos objeto do contrato, mesmo que
prestados por terceiros por ela contratados.
8.9. Possuir pessoal técnico adequado para realizagdo do objeto desta contratacao.
8.10. Facilitar se solicitado, o acesso de funcionario da Prefeitura Municipal de Ipaporanga
as suas dependéncias para efeito de acompanhamento e controle de qualidade dos
servicos obieto a ser contrato.
8.11. Providenciar a imediata reparacao de eventuais desconformidades na prestagdo dos
servicos, para que nao haja prejuizo.
8.12. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissdo total ou parcial nos
recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre o objeto contratado.
8.13. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a execugio
dos servicos, mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista tenha que ser apresentada,
para aprovacio e implementacao, sem onus adicionais para a Prefeitura de Ipaporanga.
8.14. Cumprir fielmente as obrigacoes assumidas, de modo que os servigos se realizem
com esmero e perfeicdo, executando-os sob sua inteira responsabilidade.
=  8.15 Manter entendimento com a CONTRATANTE, para que nao haja interrupces ou
paralisacbes na execucao dos servigos.
8.16. Atender as determinacdes da fiscalizacao da CONTRATANTE.
8.17. Administrar e executar todos os contratos, firmados com terceiros, bem como
responder por itodos os efeilos desses contratos perante terceiros e ao préprio
CONTRATANTE.
8.18. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que lhe sejam fornecidos durante a execugdo dos servicos objetos deste
Contrato.

9. Fiscalizacao. @

9.1 - A tiscalizacao dos servigos sera exercida por um representante da CONTRATANTE,
especiaimente designado para este fim pela contratante, de acordo com o estabelecido no
art. 67 da Let Federal n®8.666/1995 aos quais competira dirimir as duvidas que surgirem

no curso da execuciao do contrato.
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9.1.1 - A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo o

executados, se em desacordo com o contrato.

9.1.2 - A fiscalizacao de que trata esta cldusula ndo exclui, nem reduz, a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante
de imperfeigOes técnicas ou utilizacio de material de qualidade inferior e, na ocorréncia
desta, ndo implicaré a responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes e
prepostos. (Art. 70 da lei 8.666/93).

9.1.3 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do contrato, deverao ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE.

10. Forma de Pagamento.

10.1 - O (s) pagamento (s) ao (s) vencedor (es) sera (do) efetuado (s) através de Ordem
Bancaria, na conta do banco indicado do contratado ou representante do contratado apés
a apresentacdo das respectivas faturas, notas fiscais, certiddes de regularidade perante o
Sistema de Seguridade Social (INSS), através da Certido Negativa de Débitos Relativos a
Créditos Tributirios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), Certidao Negativa de Débitos Estaduais, Certidio Negativa de Débitos
Municipais ¢ Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e recibos a tesouraria,
correspondentes aos servicos executados ou de acordo com o contrato.

10.2 - Para execucao do pagamento a Contratada devera fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura da
Prefeitura de Ipaporanga, e da Gabinete do Prefeito da Prefeitura Municipal de
Ipaporanga no CNPJ: 10.462.364 /000147, informando o nimero de sua conta bancaria, o
nome do Banco e a respectiva Agéncia;

10.3 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
aquela sera devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que a mesma
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situacao ou reapresentacio do documento fiscal nao acarretando
qualquer 6nus para a Prefeitura de Ipaporanga.

10.4 - Os pagamentos ao Contratado serdo efetuados apos a constatagdo da prestacao dos
servicos objeto da dispensa, cabendo a Prefeitura da Prefeitura Municipal de Ipaporanga
realizar a retencao na fonte dos tributos e contribuicdes, conforme legislacao em vigor.
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