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TERMO DE REFERENCIA

atendimento de demandas ordinarias de impressao de documentos das Secretarias, a

fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom atendimento do
expediente interno e do atendimento ao publico.

cinco reais).

3.1. A Prefeitura de Ipaporanga nao arcara com eventuais acréscimos estabelecidos nas
faturas que ndo estiverem previstos no Termo de Referéncia / Projeto Basico, salvo em
Casos excepcionais e supervenientes.

3.2. Nos precos apresentados deverao estar inclusas todas as despesas incidentes sobre o
objeto licitado, inclusive tribut » encargos trabalhistas e previdenciarios, fiscais, taxas e
demais elementos necessarios para a execucao dos servicos sem prejuizo as partes.

3.3. Se durante a prestacao de servicos houver a necessidade de fornecimento de
materiais ndo previstos inicialmente, cabera a Contratada comunicar o fato ao gestor do

- contrato ou ao servidor por ele designado, para que seja autorizada a efetivacdo da
despesa.

3.4. Por acordo entre as partes, podera ser aplicado desconto sobre 0 custo do servigo,
naquelas situacoes em que ficar evidenciada a variacdo nos precos de mercado na regiao
da realizacao do evento em relacao ao valor ofertado.

5. Prestacdo dos Servigos: Os servicos deverao ser executados por profissionais
qualificados e serdo executados na prédio da Prefeitura de Ipaporanga, acompanhado
pelos demais servidores da instituicao.

5.1 - A Contratada devera se apresentar para iniciar a prestacio dos Servicos em até 24
(vinte e quatro) horas apés o recebimento da Ordem de Servicos emitido pela Contratante,
afim de que os servigos sejam prestados com eficiéncia.
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7.1. Exigir o fiel cumprimento do Contrato, bem como receber o objeto nas condicoes
contratadas, realizado os pagamentos nos prazos devidos.

7.2. A contratante fiscalizara a4 prestacao dos servicos que registrara todas as
ocorréncias e deficiéncias verificadas em relatorios, cuja copia sera encaminhada a
contratada, objetivando a imediata correcao das irregularidades apontadas. As
exigéncias e a atuacdo da fiscalizacao pela Prefeitura de Ipaporanga, em nada restringem
a responsabilidade, unica, integral e exclusiva da contratada vencedora, no que concede
a execucdo do objeto do contratado.

7.3. Efetuar o pagamento a empresa, de acordo com a forma e prazo estabelecidos;

7.4. Prestar as informacées e os esclarecimentos pertinentes ao objeto, quando
solicitados pela contratada;

7.5. Rejeitar qualquer material entregue equivocadamente ou em desacordo com as
especificacdes minimas exigidas neste Termo de Referéncia / Projeto Basico.

8 - Das Obrigagées da Contratada.

8.1. Cumprir fielmente as exigéncias do contrato, de modo que o0s servicos sejam
prestados de acordo com este Termo de Referéncia, ressalvado a Prefeitura de
Ipaporanga o direito de, a qualquer tempo e sempre que julgar necessario, proceder a
sua andlise, ficando o 6nus a cargo exclusivo da Contratada.

8.2. Responsabilizar-se por todas as obrigacées e encargos decorrentes das relacdes de
trabalho com os profissionais contratados, previstos na legislacao patria vigente, sejam

8.3. Indenizar a Prefeitura de Ipaporanga por todo e qualquer dano decorrente direta e
= indiretamente da execucéo do presente Contrato, por culpa ou dolo de seus empregados

ou prepostos.

8.4. Cumprir os prazos previstos neste Termo de Referéncia.

8.5. Manter, durante a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes

assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacao exigidas na contratacio,

devendo comunicar a CONTRATANTE imediatamente, qualquer alteracéo que possa

comprometer a execucao do contrato.

8.6. Prestar os servicos obedecendo as quantidades e especificagdes requisitadas, bem

como horarios e locais estabelecidos para a prestacao dos servigos.

8.7. Realizar com seus proprios recursos ou, quando necessario, mediante a contratacéo

de terceiros, todos os fornecimentos e servicos relacionados com o objeto deste edital, de

acordo com as especificacoes estipuladas pelo CONTRATANTE.

8.8. Responsabilizar-se pela prestacoes de servicos objeto do contrato, mesmo que

prestados por terceiros por ela contratados.

8.9. Possuir pessoal técnico adequado para realizagdo do objeto desta contratacao.

8.10. Facilitar se solicitado, o acesso de funcionario da Prefeitura de Ipaporanga as suas

dependéncias para efeito de acompanhamento e controle de qualidade dos Servicos @\

objeto a ser contrato.

8.11. Providenciar a imediata reparacao de eventuais desconformidades na prestacao

dos servigos, para que nao haja prejuizo.
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8.12. Responsabilizar-se por recolhimentos indevidos ou pela omissao fotal ou parciai
nos recolhimentos de tributos que incidam ou venham a incidir sobre o objefo
contratado.

8.13. Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com a
execucao dos servigos, mesmo que para isso outra solucdo nio prevista tenha que ser
apresentada, para aprovacio e implementacéo, sem énus adicionais para a Prefeitura de
Ipaporanga.

8.14. Cumprir fielmente as obrigacdes assumidas, de modo que 0s servicos se realizem
com esmero e perfei¢ao, executando-os sob sua inteira responsabilidade.

8.15 Manter entendimento com a CONTRATANTE, para que ndo haja interrupcoes ou
paralisacoes na execucéo dos servicos.

8.16. Atender as determinacdes da fiscalizacdo da CONTRATANTE.

8.17. Administrar e executar todos os contratos, firmados com terceiros, bem como
responder por todos os efeitos desses contratos perante terceiros e ao proprio
CONTRATANTE.

8.18. Manter, por si, por seus prepostos e contratados, irrestrito e total sigilo sobre
quaisquer dados que lhe sejam fornecidos durante a execucao dos servicos objetos deste
Contrato.

9. Fiscalizacio.

9.1 - A fiscalizagdo dos servigos sera exercida por um representante da CONTRATANTE,
especialmente designado para este fim pela contratante, de acordo com o estabelecido
no art. 67 da Lei Federal n°8.666/1993 aos quais competira dirimir as duavidas que
surgirem no curso da execucdo do contrato.

9.1.1 - A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte os servigos
executados, se em desacordo com o contrato.

9.1.2 -. A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui, nem reduz, a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, resultante de imperfeicdes técnicas ou utilizacio de material de
qualidade inferior e, na ocorréncia desta, niao implicara a responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos. (Art. 70 da lei 8.666/93).

=~ 9.1.3 - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do contrato, deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para a CONTRATANTE.

10. Forma de Pagamento.

10.1 - O (s) pagamento (s) ao (s) vencedor (es) sera (40) efetuado (s) através de Ordem
Bancaria, na conta do banco indicado do contratado ou representante do contratado
apos a apresentacio das respectivas faturas, notas fiscais, certidées de regularidade
perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), através da Certidao Negativa de Débitos
Relativos a Creditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, o Fundo de Garantia
por Tempo de Servico (FGTS), Certiddo Negativa de Débitos Estaduais, Certidao Negativa
de Débitos Municipais e Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas e recibos a
tesouraria, correspondentes aos servigos executados ou de acordo com o contrato.

10.2 — Para execucdo do pagamento a Contratada devera fazer constar da Nota Fiscal
correspondente, emitida, sem rasura, em letra bem legivel em nome da Prefeitura do
Municipio de Ipaporanga, e da Secretaria de Planejamento e Administraciao no CNPJ:
10.462.364/0001-47, informando o nimero de sua conta bancaria, o nome do Banco e
a respectiva Agéncia; @\
10.3 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancia que impeca a liquidacdo da
despesa, aquela sera devolvida a contratada e o pagamento ficara pendente até que a
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mesma providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o Tpal?ﬁgamenm
iniciar-se-a apos a regularizacédo da situacédo ou reapresentacdo do documento fiscal nao
acarretando qualquer énus para a Prefeitura de Ipaporanga.

10.4 — Os pagamentos ao Contratado serio efetuados apés a constatacdo da prestacéao
dos servicos objeto da dispensa, cabendo a Prefeitura do Municipio de Ipaporanga
realizar a reten¢édo na fonte dos tributos e contribuicoes, conforme legislacdo em vigor,
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